1. Oppna Microsoft Outlook 2007. Ar detta férsta gdngen du dppnar Outlook sa startas
Kontoguiden automatiskt. Om detta ar fallet, trycka Nasta 2 ggr och ga direkt till steg 4.
2. GainiVerktyg-menyn, klicka pa Kontoinstallningar.

> Inkorgen - Microsoft Outlook
i Arkiv Redigera Visa Gatill | Verktyg | Atgarder Hjilp
P EANytt - | deh (23 X | e Svar Skicka cch ta emot 3
TE t S| 2
Snabhsgkning 3
E-post « | |2 :
e 2 o Adressbok... Ctrl+Skift+B 3
“
[} Inkorgen ord 4 Qrdna
O Oiast e-post —— [#1 Regler och aviseringar... —
[ skickat :
Rensning av postlada...
E-postmappar *
i fal Tém mappen Borttaget
gﬂlla e-postobjekt -
=2 %’: Personliga mappar S '
@ Borttaget Makro »
[ Inkorgen .
rﬁi RSS foeds Kontoinstdllningar...
[ skickat Sikerhetscenter...
3 Skrdppost Anpassa...
7| Utkast
3] Utkargen Alternativ...
H |:;.‘i Sokmappar

3. Klicka pa knappen Nytt langst upp till vanster i fonstret som 6ppnas. Klicka pa Nasta i fonstret
som dppnas.
Kentoinstéllningar (=3

E-postkonton
D kan [3gga till och ta bort ett konto, eller vElja ett konto och &ndra dess instéllningar.
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Lagg till nytt e-postkonto X5

Automatiska kontoinstallningar

Konfigurera serverinstaliningar eller ytterlioare servertyper manuellt

[{Fbreg%ende” Masta = I I Avbryt I

4. Bocka i Konfiguerera serverinstallningar eller ytterligare servertyper manuellt. Klicka Nasta 2
ggr tills fonstret nedan visas.

Lagg till nytt e-postkonto X3

Installningar for Internet-e-post
&lls de har instéllningarna kravs for att e-postkontot ska fungera.

Anvandarinformation Testa kontoinstallningar

Ditt namn: Mar du har fylltiinformationen pd den hér skirmen bar
du testa kontot genom att klicka p& knappen nedan.

E-postadress: (Kraver natverksanslutning)

Serverinformation —

Kontotyp: POR3 E‘ S ==

Server for inkommande e-post:
Server fir utglende e-post (SMTR):
Inloggningsinformation
Anvandarnamn:

Lésenard:

Kom ihdg lésenordet

[] krév saker lisenordsautentisering (SPA) vid inloggning

< Foregaende| Masta = Avbryt

5. Fyll i Ditt namn, E-postadress, Server fér inkommande e-post, Server for utgaende e-post
(SMTP), Anvandarnamn och Ldsenord enligt de papper som du fick med ert webhotell-
abonnemang. Klicka darefter pa Fler instéllningar... | fonstret som 6ppnas gar du in pa fliken
Utgaende server.



Instéllningar for Internet-e-post

Allmant | Utodende server | Anslutning | Avanceratl

Cien utgéende servern (SMTP) kréver autentisering
@ Anvand samma instélningar som pé servern fir inkommande e-post
) Logga in med
Anvandarnanin:
Lasenord:
Kom ihdq lésenordet

Krav saker lasenordssutentisering (SPA)

(") Logaga in p& server fér inkommande e-post innan e-post skickas

[ ok || awbryt |

6. Bocka i Den utgdende servern (SMTP) kraver autentisering

Instllningar fér Internet-e-post

| Allméant | Itgéende server | Anslutning | Awvancerat |

E53)

Serverporinummer

Inkommande server (FOP3): 110 Anvand standard

[] servern kréver en krypterad anslutning {S5L)
Utgdende server (SMTP): | ES

Anvand féljande typ av krypterad anslutning: | Ingen

Server-timeout

Kort Lang 1 minut

Leverans
[]L&mna en kopia av meddelanden pd servern
Ta bort frén servern efter | 1p 2] dagar

Ta bort borttagna meddelanden frén servern

[ ok || awbrt |

och ga till fliken Avancerat.

7. Andra Serverportnummer fér Utgdende server (SMTP) fran 25 till 26. Klicka OK.

| fonstret som ar kvar. Klicka Nasta och darefter Slutfor.

Nu skall mailen fungera. Gar det att ta emot mail, men ej skicka. Folj foljande instruktioner:



1. GainiVerktyg-menyn, klicka pa Kontoinstallningar.
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2. Markera mailkontot i fénstret som éppnas och klicka pa knappen Andra...

Kentoinstéllningar

E-postkonton

Du kan [&gga till och ta bort ett konto, eller valja ett konto och &ndra dess installningar.
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3. Andra Server for utgdende e-post (SMTP) fran smtp.hbw.se till internetleverantdrs SMTP-
server (se nasta sida). Klicka sedan pa Fler instéllningar...

Byt e-postkonto

Instiliningar for Internet-e-post
Alls de hér instéliningarna krévs fir att e-posthontot ska fungera.

EX3

Anvandarinformation

Ditt namn:

E-postadress:
Serverinformation

Kontotyp:

Server for inkommande e-post:
Server fir utglende e-post (SMTR):
Inloggningsinformation
Anvandarnamn:

Lasenord:

Anders Karlsson

anders @foretaget.se (Kraver natverksanslutning)
[ Testa kontoinstalningar. .. ]
POP3
pop3.hbw.se
smtp. hbw. se
foretagetse

e

Kom ihdg lszenordet

[ kréw saker lisenordsautentisering (SPA) vid inloggning

Testa kontoinstallningar

Mar du har fylltiinformationen pd den har skirmen bér
du testa kontot genom att klicka p& knappen nedan.

Fler instalningar. ..

o F'c-regéenu:le[ Masta = J [ Avbryt ]




Skulle er internetleverantor ej finnas med pa listan eller det fortfarande inte fungerar att skicka mail

ber vi dig kontakta er internetleverantor.

3 smtp.tre.se
Bredbandsbolaget smtp.bredband.net
Com Hem mailout.comhem.se
Glocalnet smtp.glocalnet.net
Spray smtp.spray.se
Tele2 smtp.tele2.se
Telenor smtp.telenor.se
Telia mailout.telia.com

4. |fonstret som 6ppnas gar du in pa fliken Utgdende server.
Instéllningar for Internet-e-post [#E3]

Allmant | Utgende server | Anslutning | Avancerat |

Cen utglende servern (SMTP) kréver autentisering
@) Anvand samma instélningar som pé servern fir inkommande e-post

) Logga in med

kEraw saker losenordsautent

() Logga in pd server for inkommande e-post innan e-post skickas

[ ok || Ayt |

5 Bocka av Den utgaende Servern (SMTP) kraver autentisering och ga in pa fliken Avancerat.



Instéllningar for Internet-e-post

| Allmant | Utgéende server | Anslutning | Avancerat |

Serverporinummer

Inkommande server (POP3): 110 Anvand standard

[] 5ervern kréver en krypterad anslutning {S5L)
Utgdende server (SMTR): | EH

Anvand foljande typ av krypterad anslutning: | Ingen |Z|
Server-timeout
Kort La&ng 1 minut
Leverans

[]L&mna en kopia av meddelanden pd servern
Ta bort frén servern efter | 1p || dagar

Ta bort borttagna meddelanden frin servern

[ ok || awbryt |

6 Andra Serverportnummer fér Utgdende server (SMTP) fran 26 till 25. Klicka OK.
| fonstret som ar kvar. Klicka sedan Nasta, Slutfor och slutligen Stang.



